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请      假





事  假





婚产假





丧  假





病  假





1、教职工向所在系部、办公室负责人提出申请；2、分管院领导审批；3、本人报学院办公室备案；4、回校报到，第一时间到院办办理销假手续。








1、教职工向所在系部、办公室负责人提出申请；2、分管院领导审批；3、本人报学院办公室备案；4、回校报到，第一时间到院办办理销假手续。








1、教职工向所在系部、办公室负责人提出申请；2、分管院领导审批；3、本人报学院办公室备案；4、回校报到，第一时间到院办办理销假手续。








1、教职工向所在系部、办公室负责人提出申请；2、分管院领导审批；3、报校工会计划生育办公室审批或备案；4、本人报学院办公室备案；5、回校报到，第一时间到院办办理销假手续。









